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DISCIPLINARE DI GARA 
 

INDAGINE ESPLORATIVA 
PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO 

DEL SERVIZIO DI BIGLIETTERIA AEREA E FERROVIARIA 
PER IL SERVIZIO OPERAESTATE DELL’AREA 2^ 

 

tramite “richiesta di offerta” (RDO) 
nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MePA) 

Bando “SERVIZI” / Categoria merceologica “Servizi di Organizzazione Viaggi”  
(CPV: 63510000-7 servizi di agenzia di viaggi e servizi affini) 

 

OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO: Servizio di biglietteria aerea e ferroviaria per il Servizio 
Operaestate dell’Area 2^. 
 
CIG : Z9935282CB 
 
Fonte di finanziamento della spesa: dell’Ente ed eterofinanziamenti (UE, Ministero della Cultura, Regione 
del Veneto et alii) 

 

Si rende nota l’intenzione di procedere ad un’indagine di mercato finalizzata ad individuare – nel rispetto dei 

principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza- gli operatori economici interessati a fornire il 

servizio di biglietteria aerea e ferroviaria per le attività del Servizio Operaestate dell’Area 2^, ove 

contrattualmente sia previsto l’acquisto dei titoli di viaggio a carico dell’Amministrazione Comunale. 

 

L’indagine di mercato ha pertanto lo scopo di favorire la partecipazione e la consultazione di OE, mediante 

acquisizione di espressa manifestazione di interesse da parte degli stessi ad essere invitati a presentare offerta. 

 

La procedura per l’affidamento della fornitura in oggetto sarà gestita telematicamente ed in via esclusiva tramite 

ricorso al Mercato Elettronico della P.A. (di seguito “MePA” – sito internet www.acquistinretepa.it) mediante 

Richiesta di Offerta (RdO). 

 

DURATA DELL’AFFIDAMENTO: dal 01/04/2022 al 31/12/2024. 

 

OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
Con la Ditta aggiudicataria verrà stipulato un contratto avente per oggetto l'affidamento, in via non esclusiva, dei 

seguenti servizi di “agenzia viaggi”: 

- Prenotazione rilascio di titoli di viaggio aerei: nazionali, internazionali, intercontinentali, 

-  Prenotazione rilascio titoli di viaggio ferroviari e marittimi, 

 

Si stima la fornitura complessiva nel periodo indicato di: 

- 330 biglietti ferroviari  

- 330 biglietti aerei nelle diverse tipologie 
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non vincolante e non impegnativa, poiché le prenotazioni verranno effettuate nel corso dell’anno di volta in volta 

in base alle esigenze del Servizio Operaestate e potranno subire variazioni in negativo e in positivo, tenuto conto 

anche delle attuali e future restrizioni alla mobilità conseguenti alla situazione pandemica. 

 

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE 
1) Saranno ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45 del D. Lgs. n.50/2016, che non si 

trovino in nessuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e smi e nelle condizioni di 

cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 (cd. Divieto di pantouflage), e all’art. 35 del decreto-legge 

24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014, n. 114 o che siano incorsi, 

ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

2) Requisiti di carattere speciale (art.83 D.Lgs. 50/2016): 

a) Idoneità professionale: ai sensi dell’art. 83, comma 1 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e smi, il 

concorrente deve essere iscritto al registro delle imprese per attività inerenti all’oggetto dell’appalto, 

ovvero in uno dei registri professionali o commerciali ai sensi dell’art. 83, comma 3 del D.Lgs. 

50/2016 e smi; 

b) Capacità tecnica ai sensi dell’art. 83, comma 1, lettera c) del D.Lgs. 50/2016 e smi: gli OE dovranno 

presentare un elenco di forniture analoghe a quelle del presente appalto effettuate negli ultimi tre 

anni 2019-2020-2021, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari, pubblici o privati, ai 

sensi dell’Allegato XVII del D.Lgs. 50/2016 e smi; 

c) Autorizzazione IATA per l'emissione della biglietteria aerea, in corso di validità; 

d) Autorizzazione Trenitalia e NTV (Nuovo Trasporto Viaggiatori S.p.A.) per l'emissione della 

biglietteria ferroviaria, in corso di validità. 

 

TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
L’istanza di manifestazione di interesse, con le relative dichiarazioni, redatta su apposito modulo disponibile in 

fac simile nella piattaforma “MePA”, dovrà pervenire unicamente tramite “MePA” – sito internet 

www.acquistinretepa.it entro i termini di scadenza ivi riportati. 

 

La manifestazione di interesse dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’OE Procuratore [ovvero, in 

caso di costituendo raggruppamento temporaneo, dal legale rappresentante di ciascun Operatore economico 

raggruppando], e quindi sottoscritta: 

- con firma digitale per gli operatori economici italiani o stranieri residenti in Italia; 

- con firma autografa, corredata della fotocopia di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore, 

per gli OE stranieri. 

 

La stazione appaltante provvederà a comunicare e richiedere documentazione ed informazioni tramite il portale 

MEPA nella sezione dedicata alle comunicazioni con l’operatore economico. 

 

GARANZIE 
Per la partecipazione alla gara non è richiesta la garanzia provvisoria di cui all’art. 93 del Codice, come previsto 

dal “Decreto semplificazioni” D.L. n. 76/2020 in combinato disposto con la Legge 11 settembre 2020 n. 120. 

Per la sottoscrizione del contratto, che avverrà mediante documento di stipula in MePA, sarà richiesta la previa 

presentazione della garanzia definitiva, resa ai sensi dell’art. 103 del D. Lgs. 50/2016 e smi. 

 
CRITERIO DI VALUTAZIONE PER L’AFFIDAMENTO 
Procedura di affidamento diretto, sotto soglia, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D. Lgs. 50/2016 e smi. 

Ai sensi dell’art.95 comma 4 D.Lgs. 50/2016, l’aggiudicazione avverrà sulla base del minor prezzo determinato 

dal prezzo medio (espresso con tre decimali) risultante dall’offerta avanzata relativamente ai costi di agenzia 

praticati per le due diverse tipologie di biglietti: 
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- biglietti ferroviari  

- biglietti aerei nelle diverse tipologie 

Il concorrente deve indicare, a pena di esclusione, su apposito modulo disponibile in fac simile nella piattaforma 

MePA: 

- i propri costi relativi alla sicurezza c.d. “aziendali” di cui all’art. 95 comma 10 D.lgs.50/2016 e 

ss.mm.ii. (allegato “modello 2”); 

- i propri costi relativi alla manodopera di cui all’art. 95 comma 10 D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii 

(allegato “modello 2”); 

- DGUE (allegato “DGUE editabile”); 

I soggetti partecipanti devono espressamente accettare le seguenti modalità operative: 

- prenotazioni telefoniche e via posta elettronica nel corso dell’anno in base alle necessità del Servizio  

- emissione anticipata dei biglietti, con liquidazione e pagamento su presentazione esclusivamente di 

fattura elettronica, entro il termine dei 30 giorni dal ricevimento della stessa all’Ufficio Protocollo del 

Comune, ai sensi di legge; 

 

IL RUP (Responsabile Unico del Procedimento) è la dott.ssa Margherita Fiorese, tel. 0424/519807, e-mail: 

m.fiorese@comune.bassano.vi.it. 

 

Il presente avviso è finalizzato unicamente ad esperire un’indagine di mercato e non costituisce proposta 

contrattuale né comporta diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di alcun tipo per la scrivente 

Amministrazione Comunale. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Facendo riferimento all’art. 13 Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio 

del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, si precisa che: 

a) titolare del trattamento è il Comune di Bassano del Grappa ed i relativi dati di contatto sono i 

seguenti: PEC protocollo.comune.bassanodelgrappa@pecveneto.it, tel. 0424 519110; 

b) il Responsabile della Protezione dei Dati - telefono 045.6101835 int. 1 email: 

dpo@comune.bassano.vi.it – PEC studiocavaggioniscarl@legalmail.it; 

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla 

procedura esplorativa l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dalla procedura in 

oggetto; 

d) le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono 

destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto; 

e) l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, comma 2 lett. b) tra i quali di chiedere al 

titolare del trattamento (sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica; 

f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Bassano del 

Grappa implicati nel pro, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del 

trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, ogni 

altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della legge n. 

241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di contratti 

pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non 
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saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione 

europea; 

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura 

dell’affidamento e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura 

medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in 

conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa; 

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente sede in 

Piazza di Montecitorio n. 12, cap. 00186, Roma – Italia, in conformità alle procedure stabilite 

dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del Regolamento (UE) 2016/679. 


